SZKOLA PODSTAWOWA WE WRZESNICY

Zatacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 4/2020-2021 z dn. 1 wrzeénia 2020 r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA OBOWIAZUJACE W SEKRETARIACIE SZKOLY
PODSTAWOWEJ WE WRZESNICY

1. W pomieszczeniu sekretariatu szkoty przebywac moze tylko 1 petent.

2. Osoby zatatwiajgce sprawy (przebywajgce w sekretariacie szkoty) majg obowigzek zastaniania
ust i nosa.

3. Przed wejsciem do sekretariatu szkoty obowigzkowa jest dezynfekcja rak.

4. Sprawy ucznidw np. wydawanie legitymacji szkolnych, podbijanie legitymacji koriczacych
waznos¢, wydawanie kart rowerowych itp. zatatwiane sg przez wychowawcow klas, ktérzy
kontaktujg sie bezposrednio z sekretariatem.

5. Druki dla rodzicéw np. karta zgtoszenia dziecka do swietlicy szkolnej, oswiadczenie rodzicéw
o wyborze nauki religii/etyki, oSwiadczenie o rezygnacji z uczeszczania na lekcje wychowania
do zycia w rodzinie beda do pobrania u wychowawcéw klas.

6. Wszystkie sprawy, ktdre nie wymagajg osobistego stawiennictwa nalezy zatatwiac

telefonicznie (59 810 88 23) lub e-mailowo (spwrzesnica@gminaslawno.pl).

7. Po zakonczeniu pracy pracownik sekretariatu dezynfekuje powierzchnie dotykowe np.
stuchawka telefonu, klawiatura, mysz komputerowa, wtgczniki Swiatet, blaty stotéw i biurek.

8. W trakcie pracy pracownik sekretariatu wietrzy pomieszczenie sekretariatu co najmniej 1 raz
na godzine.

9. W pomieszczeniu sekretariatu umieszcza sie oznakowany pojemnik przeznaczony na
kwarantanne dokumentdéw przychodzgcych do szkoty w wersji papierowe;j.

10. Niniejszy regulamin obowigzuje od 1 wrzesnia 2020 r. do odwotania.
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